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cél
A palyazék oly mddon adhassak le palyazataikat, hogy azok f6 adatai adatbazisban tarolhatdk, és
tablazatos formaban attekinthet6k legyenek, illetve az azokra adott palydzati tdmogatdsok

.egyszer(ien, pdlydzathoz kapcsoltan szintén a tablazatban megjelenithet6ek legyenek
1Az 6sszes funkcid elérése érdekében hasznaljon Mozilla Firefox bongész6t

Palyazok teendoi

A Civil portal (http://civilek.debrecen.hu ) 'Palyadzatok’ fémenije tartalmazza csoportositva az altalanos
.tudnivaldkat, a részletes palyazati kiirast és a kitéltend§ palyazati adatlapokat

Tennivalok

Keresse meg azt a kiirast, melyre palyazni szeretne

A palyazati felhivas és az Altalanos tudnivaldk tanulményozdsat kdvetden készitse el a .
kotelez6 mellékleteket és mentse el sajat gépére

a palyazat bGvebb ismertetése maximum 2 oldalban .1 -

a palyazat részletes koltségvetése (a tamogatas kizardlag az itt megjel6lt célra hasznalhatd .2 -
(fel

Nyilatkozat a kozpénzekbdl nydjtott tamogatdsok atlathatdsagarol szélé 2007. évi CLXXXI. .3 -
torvény szerinti 6sszeférhetetlenség, illetve érintettség fennallasardl, vagy hianyardl (adatlap
(letdlthet6 a http://civilek.debrecen.hu palyazat kiirasanal

Kulturdlis Alap esetén: 6nallé kiadvanyhoz kért tdmogatds esetén kiaddi .4 -
.szandéknyilatkozat vagy szaklektori vélemény és kitoltott nyomdai adatlap

Majd nyissa meg Ujra a Civil portdlt http://civilek.debrecen.hu o

Belépés: http://civilek.debrecen.hu

Azok a palyazdék, akik még nem regisztraltak, — és nincs meg a belépéshez sziikséges kodjuk
— megtehetik a civilek.debrecen.hu portal 'Regisztracié’ fémeniije alatt

Azok szamara akik regisztraltak, javasoljuk, hogy elsé lIépésben sajat adataikat (képvisel6
neve, elérhet6ségek) ellenérizzék a Szervezetek fémeniiben ugy, hogy keressék meg sajat
magukat és kattintsanak a szervezet nevére, majd az elérhetGségi adatoknal a ‘Tobb
.informacid’ linkre

IUj adat felvitelére is sziikség van, melyet belépés utan tud régziteni
,FELTETLENUL irja be a Nyilvantartasba vevé szerv nevét
INyilvantartasba vétel okirat szamat

A palyazék szamara javasoljuk a portal I1ablécében elhelyezett belépGpanelen valé belépést
akkor, amikor a sajat szervezet meg van nyitva a portalon. Ekkor érhetd el a legtdbb funkcid,
.és igy valik lehet6vé a civil palyazati adatlap szerkesztése is
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Belépés a portal Iablécében elhelyezett belépGpanelen a szokdsos mdédon, a korabban
.megkapott felhasznaléi név jelszé parossal
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A belépés utan a lablécben a 'Kijelentkezés' gomb lesz |athatd, a bejelentkezett felhasznald
.neve és egy BinexFlow felirat

77 PN

Bocskai Istvan Altalanos Iskola AMunkécsy Mindly utcal, testnevelés tagozatd
’ ¥ iskala nagy hagyomanyokkal rendelkezd
4029, Debrecen, Munkacsy Hihaly u. 4. intézménye a varosnak. A diakolimpian elért
2 521418110 ények alapjan az orszagos rangsorban
| debr.sulinethu is elékel helyen &ll. De nemcsak a sport-,
@T hanem a killonbézé szakidrgyi versenyeken is
erkep i s 3
gyakran eljutnak tanitvanyaik az orszégos
dontdkbe.

hin‘ex‘flnw Kinizsi P4l Altalanos Iskola [ Kijelentkezés

A portalon megvaltozik a szervezet belsé lapja gy, hogy a mendistrukturat alkoto ,,csempék”
jobb alsé sarkdban megjelenik egy kis plusz '+ jel ('Uj' cetlifelirattal) és/vagy egy kis
.(dokumentum jel ('Szerkeszt' cetlifelirattal
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A dokumentumijel azt jelenti, hogy az adott informacié (Képgaléria, Mkodési informaciok,
Node adatlap) médosithatd, mig a plusz jellel Gj informacidt szerkeszthet sajat szervezetéhez
.((Hir, Esemény, 1%, Ismétléd& programok, Bemutatkozas, Palyazat
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Palyazat adatbazisba rogzitése

A palyazat adatlap szerkesztése

Az adatlap megnyitasa

Kattintson a Palyazat ,,csempe” jobb alsd sarkaban 1évé plusz (+) jelre, miutan

(.bejelentkezett (ha ezt a plusz jelet nem latja, kérjik hivja tigyfélszolgalatunkat
Ekkor a portal f6 ablaka elsziirkil és felugré ablakban megjelenik a palyazati adatlap

Szerkesztés Cimzés Munkadllapot beallitasa Naptar Folyamatszal PDS

Palyazati adatlap

Cim™: | Debreceni Széphoniak Klubja 2015.03.30.

]

Szervezet neve™

¢

Palyazat tipusa®:

Palyazati év=:
Megualositas kezdete®: [Nincs megadva
Megvalositds vége™: [Nincs megadva
Teljes kéltseg (Fy=: |

Igényelt timogatas (Ft)*:

Péalyazati dokumentacic (csatolando dokumentumaok palyazathoz: Pélyazati adatlap,
Részletes palyazati leiras (max. 2 A4 oldal), Palyazati kdltségvetés, dnallo kiadvanyhoz

kért tamogatas esetén kiadodi szandéknyilatkozat, vagy szaklektori vélemény és |
kitoltott nyomdai adatlap) |

[ File ronaitsse | a |
[ File foltoitése | =] i
[ File fetltess | =) !
(i foioitssa 9 !

| Uj elem hozzaadasa

A palyazat adatai

Cim’: a palyazat cime automatikusan az On szervezetének neve és a megnyitaskori ’
datum lesz

’Szervezet neve’

a nagyito ikonra kattintva nyissa meg a panelt (o]

vdlassza ki sajat szervezetét, kattintson ra (ha tobb szervezetet kezel, akkor o
vdlassza ki azt az egyet, amelyikkel éppen palyazik) - automatikusan

beemelddik a mezébe

’Palyazat tipusa’

a nagyitd ikonra kattintva nyissa mega panelt 0

a mappa jel el6tti plusz jelre kattintva nyissa meg a palyazati tipusokat (o}

vdlassza ki kivant palydzatot, kattintson ra - automatikusan beemelédik a o]
mez8be
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,(Palyazat témaja’: Roviden fogalmazza meg palyazatanak tartalmat (2000 karakter’
(Palyazati év’: irja be csak szamkaraktereket haszndlva a palyazat évét (2018’
Megvaldsitas kezdete’: Kattintson a mezére, és a felugrd naptarban valasszon évet, ’
honapot, napot (a megvaldsitdas nem csupan pl. egy rendezvény id6tartama, hanem
(attdl a naptdl kezddik, amikor elkezdik azt szervezni

Megvaldsitds vége’: Kattintson a mezére, és a felugrd naptarban valasszon évet, ’
honapot, napot (a megvaldsitds nem csupan pl. egy rendezvény id6tartama, hanem
.addig a napig tart, mig az utémunkalatok tartanak). Legfeljebb 2018. december 31
Teljes koltség’: irja be csak szamkaraktereket haszndlva a palyazat teljes tervezett ’
(kOltségét (Ft

Igényelt tdmogatas’: irja be csak szamkaraktereket hasznalva a palyazat igényelt ’
(tdmogatasi 6sszegét (Ft) (a teljes koltség maximum 50%-a

A palyazati dokumentacio

A terlleten alapértelmezésben 5 db fajl feltdltésére van lehet&sége. Rendelkezésre all
azonban egy plusz (+) gomb, mellyel tjabb és Gjabb feltoltési helyet tud hozzaadni. Feltolteni
.a kiirasban meghatdrozott dokumentumokat sziikséges

A ’File feltoltése’ gombra kattintva keresse ki sajat gépérél a palyazattal kapcsolatban
.kordbban elkészitett fajlt

Hasznalja a gombot annyiszor, ahany fajlt csatolni kivan palyazatahoz

minden feltoltétt allomany mellé flizhet egy rovid leirast (pl a feltoltott fajl
tartalmaval kapcsolatban

Ha véletlenil tévesen toltott fel fajlt, akkor ismét kattintson a sorban a 'File feltoltése'
gombra, igy felll tudja irni a hibasan feltoltottet

A beallitasok utan a fejléc 'Mentés' gombjaval
.mentheti el az elkészitett iratot

Ezek utan On mar a beadott palyazatot csak indokolt esetben, az ligyfélszolgalatot értesitve tudja
.moédositani

A palyazé arrdl, hogy palyazata beérkezett és formailag megfelel, a regisztraciékor megadott e-mail

cimre levelet kap 48 6ran beliil. A 48 érat érdekl6dés el6tt sziveskedjen kivarni, hiszen a palyazatot

.ebbdl a szempontbdl ellendrizni kell

A pdlyazo értesil a megitélt tamogatasrol
A palyazok a dontésrél minden esetben értesitést kapnak

Ugyfélszolgalat

.Kérdés, kérés, probléma esetén, kérjlik, hivja az aldbbi telefonszamok valamelyikét, vagy irjon e-mailt

.T-soft Mérndkiroda Kft
.H-4032 Debrecen, Poroszlay u. 6
Tel: +36 52 502212, +36 30 2189103; Fax: +36 52 502213
marietta.nagy@tsoft.hu
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